Guia General para el Lienado de los Formatos para Tramites

La presente guia tiene como finalidad el apoyar al usuario en el proceso técnico del llenado de los
formatos para la solicitud de algunos de los tramites correspondientes a esta Secretaria de
Infraestructura.

Los requerimientos para la edicidn de los archivos es tener Microsoft Word posterior a la version
2003 instalado en el equipo de cdmputo en el cual se va a llenar la solicitud, ya que los archivos
usados como plantillas para la solicitud de algtn tramite son de extension “docx”.

Para la edicidon del formato antes que nada es realizar la descarga del archivo segun el tipo de tramite
gue se desea realizar.

e Sedaclicenelnombre (liga) del archivo del cual se desea realizar el tramite, posteriormente
y de manera automatica se descargarad el archivo.

Y Formatos para Tran x G tecia tab - Buscar ¢ _ % .

Formatos para Tramites

Solicitud de Carta Urbana o Plano de Programa de Desarrollo Urbano

Solicitud de Cauce y Zona Federal del Arroyo de la Plata

Solicitud de Documento de Programa de Desarrollo Urbano

Solicitud Institucional de Dictamen para Diligencia de Preinscripcion AD-PERPETUAM
Solicitud Institucional de Enajenacion de Terreno

Solicitud Sobre Derecho de Preferencia

Las Plantillas se Editan con Microsoft Word

Mostrar todo

Posteriormente después de haber finalizado la descarga, abriremos el archivo con Microsoft Word
(como se habia mencionado, se abre con una version posterior al 2003), al abrir por primera vez el
archivo tendremos que “Habilitar Edicion” del documento, para ello tendremos que presionar el
botdn que se sefala a continuacion.

e Se presiona el botdn “Habilitar edicion” para poder iniciar la edicién del formato.
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Archiva Herramientas

VISTA PROTEGIDA Cuidado—los archivos de Intermet pueden contener

Asunto: Se solicita Dictamen sobre
Derecho de Preferencia

Atentamente

Haga clic o pulse aqui para escribir texto
Arq. José Francisco |bargliengoitia Borrego

Secretario de Infraestructura

Circuito Cerro del Gato, edificio F, Piso 3ero
Ciudad Administrativa, Zacatecas, Zac.

C.P. 98000

Zacatecas, Zac., a Haga clic aqui o pulse para escribir una fech:

Por este conducto le solicitc de la manera mas atenta gire sus apreciable
instrucciones a quien corresponda, para que se emita Dictamen sobre el Derecho ¢
Preferencia, en los términos del articulo 89 de la Ley Agraria y 47 de la Ley Gener

de Asentamientos Humanos‘ de la propiedad amparada en el Titulo (o Certificadc ¢, arq Ma Guadalupe Lopez Marchent - Subsecretario da Desarrollo Urbano

No. Haga clic o pulse aqui para escnbir texto., respecto de la Parcela No. Haga © C.cp. Ing. José Mario Mufietones Romo.
< . Ccp. Ing. Eduardo Gonzdlez Garcia
o pulse aqui |\|\~:u\\\\;de\E]\dO‘ ga clic o pulse aqui par: \\HNI\\
localizado en el municipio de Haga clic o 1qui para esernibir texto. con superfic
de Haga clic o pulse aqui para escribir texto. hectareas, a nombre de Haga clic .
pulse aqui para escribir texto., cuyo valor es de Haga clic o pulse aqui para escril

texto., para lo cual anexo copia del documento correspondiente; cuyos derechos pr
elaboracién y expedicion de dicho Dictamen, me comprometo a cubrir, conforme
enuncia la Ley de Hacienda del Estado de Zacatecas,

Sin otro particular me despido de usted, poniéndome a sus 6rdenes en el
siguiente domicilio Haga clic o pulse aqui para escribir texto., para cualquier
aclaracion al respecto.

Paso siguiente a la habilitacién de la edicién del documento, tenemos que activar la vista “Disefio
de Impresidon”, para ello nos vamos al menu Vista y seleccionamos “Disefio de Impresién” o en la
parte inferior derecha de la ventana de Word y seleccionamos la opcién “Disefio de Impresién”
segln lo muestra la imagen siguiente.

e Se activa la vista “Disefio de Impresion” para poder editar el formato
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Asunto: Se solicita Dictamen sobre Derecho de
Preferencia

Arq. José Francisco Ibargiiengoitia Borrego
Secretario de Infraestructura
Circuito Cerro del Gato, edificio F, Piso 3ero
Ciudad Administrativa, Zacatecas, Zac.

g C.P. 98000

Por este conducto le solicito de la manera mas atenta gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda,
para que se emita Dictamen sobre el Derecho de Preferencia, en los términos del articulo 89 de la Ley Agraria

iedo2y General de Asentamientos Humanos, de la propiedad amparada en el Titulo (o Cemﬁcado) No.
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.| respecto de la Parcela No. Haga «

Nimero

Pagina 1 de de 277 palobras (B €spadol (Esparia) 1] _ sl

Habiendo habilitado la vista Disefio de Impresidn procederemos con el llenado del formato, para
ello identificaremos los espacios en los cuales se capturara la informacién necesaria para el llenado
completo del formato, para ello identificamos en el documento la frase “Haga clic o pulse aqui para
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escribir texto” y en ese texto damos clic, posteriormente iniciamos la captura del texto
correspondiente, al terminar de capturar el texto simplemente buscamos la siguiente seccion en
donde aparezca nuevamente el texto “Haga clic o pulse aqui para escribir texto” e introducimos el
texto solicitado.
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Asunto: Se solicita Dictamen sobre Derecho de
Preferencia

Arq. José Francisco Ibargiiengoitia Borrego
Secretario de Infraestructura
Circuito Cerro del Gato, edificio F, Piso 3ero
- Ciudad Administrativa, Zacatecas, Zac.
b C.P. 98000

Por este conducto le solicito de la manera mas atenta gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda,
para que se emita Dictamen sobre el Derecho de Preferencia, en los términos del articulo 89 de la Ley Agraria
anos, de la propiedad amparada en el Tltulo (o Cemﬁcado) No
Haga clic o pulse aqui para escribir texto., specto de la Parcela No. [Haga clic o ;1 Jui ps
St o : . ribir te , localizado en el municipio de} lic o pulsc
0. con superfluede Haga clic o pulse aqui para escribir text hectareas a nombrede H
o para escribir )., cuyo valor es de H :\ e aqui para escribir te paralocual
anexo copia del documento correspondlente cuyos derechos por elaboracion y expedicion de dIChO Dictamen,
me comprometo a cubrir, conforme lo enuncia la Ley de Hacienda del Estado de Zacatecas,

pulse

s Sin otro particular me despido de usted, poniéndome a sus érdenes en el siguiente domicilio ITaga clic ¢

pulse aqui para escribir texto., para cualquier aclaracion al respecto.

Para una manera mas facil de poder moverse entre los campos en los cuales se va a introducir la
informacidn es usando la tecla Tabulador o “Tab”, y de esa manera al terminar de capturar un texto

y posteriormente presionando dicha tecla el curso automaticamente avanzara a la siguiente area de
captura.

|
—

Existen ademas datos que no permiten la entrada de texto libre, caso de fechas, se selecciona la
fecha y aparecera la fecha con el formato predefinido.

[Fecha]
I| Haga clic aqui o pulse para escribir una fecha.‘ - |

4 octubre 2016 »
do. lu. ma. mi. ju. vi. sa

2 3 4 5 & 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
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30 3
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Se selecciona la fecha, la cual se desea aparezca en el documento, y al seleccionar la fecha aparecera
dicha fecha con un formato preestablecido como el siguiente:

a 3 de octubre de 2016

Notas:

e Se recomienda al terminar la captura de los datos leer el documento para una buena
coherencia del contenido
e El texto que se encuentra bloqueado no puede ser seleccionado
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